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Garanzia Occupabilta avoratori

Redazione di lettere commerciali

ID 1020

CONOSCENZE BASE

e Elementi di amministrazione aziendale

e Elementi di organizzazione aziendale

e Lingua italiana

e Norme redazionali della corrispondenza commerciale

ABILITA

e Tecniche di scrittura di testi commerciali

¢ Software elaborazione testi

¢ Software gestione amministrativa

e Strumentazione a supporto dellattivita d’'ufficio

Livello di accesso Licenza media Durata 50 h

Modalita di svolgimento  Aula

Visita la pagina sul nostro sito dedicata
alla misura GOL Lombardia
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Il programma é finanziato dal Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR), Missione 5 “Inclusione e coesione’, Componente 1 “Politiche per il lavoro”  CEEIRTIA L]
Riforma 1.1 “Politiche attive del Lavoro e Formazione’, finanziato dall’Unione Europea - Next Generation EU



