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Il programma è finanziato dal Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR), Missione 5 “Inclusione e coesione”, Componente 1 “Politiche per il lavoro”
Riforma 1.1 “Politiche attive del Lavoro e Formazione”, finanziato dall’Unione Europea – Next Generation EU

DESCRIZIONE DEL CORSO

OBIETTIVI

Durata

Modalità di svolgimento

Sede

Livello di accesso

Configurare un sistema di archiviazione, gestione 
e verifica dei dati personali, garantendone
la sicurezza e la riservatezza

120 h

50h DAD + 20h Aula + 50h Laboratorio

Diploma

•	 Applicare tecniche di ricerca (dati, informazioni, notizie)
•	 Utilizzare banche dati esistenti
•	 Utilizzare software archiviazione dati
•	 Applicare tecniche di consultazione di banche dati documentali
•	 Creare e aggiornare le informazioni delle banche dati
•	 Utilizzare sistemi di navigazione internet
•	 Utilizzare software foglio elettronico (microsoft excel, lotus 123 o analoghi)

Provvedere alla raccolta ed all’elaborazione dei dati, gestendo banche dati e curando la tracciabilità 
degli stessi in archivi
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